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附錄 7 選擇論文指導教授會談紀錄表
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
選擇論文指導教授會談紀錄表
[bookmark: _Toc357851431]學生姓名：_____________________________
[bookmark: _Toc357851432]入學時間：民國______年______月
[bookmark: _Toc357851433]學生研究方向：_________________________
[bookmark: _Toc357851434]會談教授：
	[bookmark: _Toc357851435]姓名(簽名)
	[bookmark: _Toc357851436]專長
	[bookmark: _Toc357851437]意見

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


[bookmark: _Toc357851438]碩士生請於12月底前，將本表及論文指導教授確認書，一併送交學程辦公室。

[bookmark: _Toc330318379][bookmark: _Toc330319410][bookmark: _Toc330402723][bookmark: _Toc330402945][bookmark: _Toc330403172][bookmark: _Toc330403369][bookmark: _Toc330413956][bookmark: _Toc330413997][bookmark: _Toc330414108][bookmark: _Toc330450589][bookmark: _Toc331444214][bookmark: _Toc357851439]





附錄 8 論文指導教授確認書
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
論文指導教授確認書
	學生姓名
	
	申請日期
	

	學號
	
	電話
	

	論文題目：
（中文）－
（英文）－

	研究大綱：


	指導論文教授之意見：






簽名：_________日期：  年  月  日

	學程主任簽名
	


本人已完成論文指導遴聘程序，並於   月   日前交回所辦公室。
申請人簽名：_________________日期：  年  月  日
備註：依據「論文指導辦法」相關規定辦理。
[bookmark: _Toc332037936][bookmark: _Toc332037987][bookmark: _Toc332041893][bookmark: _Toc332797684][bookmark: _Toc332797994][bookmark: _Toc332799502][bookmark: _Toc332799705][bookmark: _Toc332801602][bookmark: _Toc357851441]

附錄 10 更換指導教授申請書
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
更換指導教授申請書
申請日期：    年    月    日
	      學年度第     學期

	學生姓名
	
	學 號
	

	
	
	聯絡電話
	

	詳述更換理由
	

	是否修改題目：□是  □否

	如修改題目，原始題目：__________________________________________________
目前題目：______________________________________________________

	擬邀請之指導教授

	姓名
	校內外
	最高學歷/專長/現職
	職稱
	備註

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	原指導教授意見：

	原指導教授簽章
	新指導教授簽章

	簽名：_________
日期：   年   月   日
	簽名：_________
日期：   年   月   日

	學程主任核定
	簽名：_________________________
日期：    年    月    日


本人簽名：_________________日    期：  年     月    日
[bookmark: _Toc332037937][bookmark: _Toc332037988][bookmark: _Toc332041894][bookmark: _Toc332797685][bookmark: _Toc332797995][bookmark: _Toc332799503][bookmark: _Toc332799706][bookmark: _Toc332801603][bookmark: _Toc357851442]


附錄 11 研究計劃口試延遲申請表
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
研究計劃口試延遲申請表
填表日期：   年   月   日
	學生姓名
	
	入學日期
	

	學  號
	
	延後預定口試日期
	

	研究計劃
名稱
	

	說明
	說明：（口試延遲理由、預計進度安排、擬完成研究計畫及口試時間）

	佐證資料
	



	指導教授簽名：
	                     
	日期：
	                     

	學程主任簽名：
	                     
	日期：
	                     




備註：依據「論文指導辦法」相關規定辦理。
[bookmark: _Toc332037938][bookmark: _Toc332037989][bookmark: _Toc332041895][bookmark: _Toc332797686][bookmark: _Toc332797996][bookmark: _Toc332799504][bookmark: _Toc332799707][bookmark: _Toc332801604][bookmark: _Toc357851443]
附錄 12 研究計畫口試同意書
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
研究計畫口試同意書

茲同意研究生  ○○○

參加   學年度第   學期論文研究計畫口試




指導教授：										（簽名）

中華民國     年      月       日


[bookmark: _Toc332009817][bookmark: _Toc332037939][bookmark: _Toc332037990][bookmark: _Toc332041896][bookmark: _Toc332797687][bookmark: _Toc332797997][bookmark: _Toc332799505][bookmark: _Toc332799708][bookmark: _Toc332801605][bookmark: _Toc357851444]


附錄 13 研究計畫口試申請書
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
研究計畫口試申請書
申請日期：    年     月     日
	學生姓名：
	學號：
	入學時間：    年　　月

	中文論文題目
	

	英文論文題目
	

	口試時間
	　   年　　　月　　　日（星期　　） 
	□上午□下午   時   分至   時   分

	器材需求
	□液晶投影機 □透明片投影機 □筆記型電腦 □白板 □投影筆 □其他_ _________
(本所目前僅能提供以上設備，場地由口試同學自行佈置，其他需求請自備或向秘書洽詢)

	指導教授
	
	職稱
	

	學經歷
	
	現職
	

	聯絡電話
	

	口試委員
	
	職稱
	

	學經歷
	
	現職
	

	聯絡電話
	

	口試委員
	
	職稱
	

	學經歷
	
	現職
	

	聯絡電話
	

	口試委員
	
	職稱
	

	學經歷
	
	現職
	

	聯絡電話
	

	若校外口委欲開車來，請填上車牌號碼_________，並告知學程秘書，則可申請本校免費停車。


口試注意事項：
1.	學生需事先繳交修課資料、成績單。
2.	研究計劃經指導教授同意後，本申請書須於口試舉行3週前繳交至學程辦公室。
3.	研究計劃請於口試時間3週前，自行寄送給口試委員。
4.	口試當天請著正式服裝，學生需自行安排口試委員餐點及交通事宜。
5.	口試時間，以20至30分鐘為研究計劃發表，口試委員評論及問答20至40分鐘。
[bookmark: _Toc332009818][bookmark: _Toc332037940][bookmark: _Toc332037991][bookmark: _Toc332041897][bookmark: _Toc332797688][bookmark: _Toc332797998][bookmark: _Toc332799506][bookmark: _Toc332799709][bookmark: _Toc332801606][bookmark: _Toc357851445]
附錄 14 研究計畫口試評分表
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
研究計畫口試評分表
 (
自行
填妥姓名、題目後
列印
3~5
份
(
視口委
人數而定
)
，並
於口試
發表時
給口委
評分簽名。口試結束
後，送交學程辦公室
。
)研究生姓名：
論文題目中文：																
論文題目英文：																
	職稱
	委員意見

	□指導教授
□口試委員
	

	評  分
	

	口試結果
	□通過，無須修改
□修正後通過，需指導教授同意
□未通過

	委員簽名
	日期：    年    月    日


※評分等級參考
	等級
	極優
	優等
	佳
	可
	尚可
	未通過

	分數範圍
	≧90分
	85~89分
	80~84分
	75~79分
	70~74分
	≦69分


[bookmark: _Toc332009819][bookmark: _Toc332037941][bookmark: _Toc332037992][bookmark: _Toc332041898][bookmark: _Toc332799507][bookmark: _Toc332799710][bookmark: _Toc332801607][bookmark: _Toc357851446]




附錄 15 研究計畫口試意見彙整表
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
 (
自行
填妥題目、姓名後
，
列印
1
份，並
於口試
發表時
給口委評簽
。
口試結束
後，送交學程辦公室
。
)研究計畫口試意見彙整表
	中文論文題目：
	                                                    
                                                    

	英文論文題目：
	                                                    
                                                    


研究生姓名：
口試委員意見：









指導教授：							（請簽名）			    年    月    日
口試委員：							（請簽名）			    年    月    日
口試委員：							（請簽名）			    年    月    日
[bookmark: _Toc332797689]口試委員：							（請簽名）			    年    月    日
[bookmark: _Toc332009820][bookmark: _Toc332037942][bookmark: _Toc332037993][bookmark: _Toc332041899][bookmark: _Toc332797690][bookmark: _Toc332797999][bookmark: _Toc332799508][bookmark: _Toc332799711][bookmark: _Toc332801608][bookmark: _Toc357851447]


附錄 16 研究計畫口試審定表
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
 (
自行
填妥姓名、題目後
，
列印
1
份，並
於口試
發表時
給口委評簽
。
口試結束
後，送交學程辦公室
。
)研究計畫口試審定表

            君 所提  研究計畫
題目：

經本委員會審查並舉行口試
認為符合研究計畫標準。
口試委員：




指導教授：
學程主任：

中華民國     年     月     日

[bookmark: _Toc330402726][bookmark: _Toc330402948][bookmark: _Toc330403175][bookmark: _Toc330403372][bookmark: _Toc330413961][bookmark: _Toc330414002][bookmark: _Toc330414111][bookmark: _Toc330450594][bookmark: _Toc331444218][bookmark: _Toc330450595][bookmark: _Toc331444219]注意事項：學生應於修業三年內通過研究計畫口試；未完成者，應向學程提出書面說明。  
[bookmark: _Toc332009821][bookmark: _Toc332037943][bookmark: _Toc332037994][bookmark: _Toc332041900][bookmark: _Toc332797691][bookmark: _Toc332798000][bookmark: _Toc332799509][bookmark: _Toc332799712][bookmark: _Toc332801609][bookmark: _Toc357851448]


附錄 17 論文學位口試同意書
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
論文學位口試同意書


茲同意學生  ○ ○ ○

參加   學年度第   學期碩士論文口試




指導教授：


中華民國     年      月       日

[bookmark: _Toc332009822][bookmark: _Toc332037944][bookmark: _Toc332037995][bookmark: _Toc332041901][bookmark: _Toc332797692][bookmark: _Toc332798001][bookmark: _Toc332799510][bookmark: _Toc332799713][bookmark: _Toc332801610][bookmark: _Toc357851449]


附錄 18 論文學位口試申請書
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
論文學位口試申請書
申請日期：    年     月     日
	學生姓名：
	學號：
	入學時間：   年　　月

	中文論文題目
	

	英文論文題目
	

	口試時間
	　年　　　月　　　日(星期　　    )
	□上午 □下午   時   分至   時   分

	器材需求
	□液晶投影機 □透明片投影機 □筆記型電腦 □白板 □投影筆 □其他____________
(本學程目前僅能提供以上設備，場地由口試同學自行佈置，其他需求請自備或向秘書洽詢)

	指導教授
	
	職稱
	

	學經歷
	
	現職
	

	聯絡電話
	

	口試委員
	
	職稱
	

	學經歷
	
	現職
	

	聯絡電話
	

	口試委員
	
	職稱
	

	學經歷
	
	現職
	

	聯絡電話
	

	口試委員
	
	職稱
	

	學經歷
	
	現職
	

	聯絡電話
	

	若校外口委欲開車來，請填上車牌號碼_________，並告知學程秘書，則可申請本校免費停車。


口試注意事項：	
1.須至本校博碩士論文系統填報送審 http://140.136.251.56/fujenTS/
  (系統位於學生資訊入口網校內系統選單課程學習博碩士論文系統)
2.本申請書須於論文口試舉行4週前繳交至系辦公室。
3、論文請於口試時間4週前，自行寄送給口試委員。
4、口試當天請著正式服裝，研究生需自行安排口試委員餐點及交通事宜。
5、口試時間，以20至30分鐘為研究計劃發表，口試委員評論及問答20至40分鐘。
[bookmark: _Toc332009823][bookmark: _Toc332037945][bookmark: _Toc332037996][bookmark: _Toc332041902][bookmark: _Toc332797693][bookmark: _Toc332798002][bookmark: _Toc332799511][bookmark: _Toc332799714][bookmark: _Toc332801611][bookmark: _Toc357851450]


附錄 19 論文學位口試評分表
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
論文學位口試評分表
 (
自行
填妥姓名、題目後
列印
3~5
份
(
視口委
人數而定
)
，並
於口試
發表時
給口委評簽
。
口試結束
後，送交學程辦公室
。
)研究生姓名：
論文題目中文：
論文題目英文：

	職稱
	委員意見

	□指導教授
□口試委員
	

	評  分
	

	口試結果
	□通過，無須修改
□修正後通過，需指導教授同意
□未通過

	委員簽名
	日期：    年    月    日



※評分等級參考
	等級
	極優
	優等
	佳
	可
	尚可
	未通過

	分數範圍
	≧90分
	85~89分
	80~84分
	75~79分
	70~74分
	≦69分



[bookmark: _Toc332009824][bookmark: _Toc332037946][bookmark: _Toc332037997][bookmark: _Toc332041903][bookmark: _Toc332797694][bookmark: _Toc332798003][bookmark: _Toc332799512][bookmark: _Toc332799715][bookmark: _Toc332801612][bookmark: _Toc357851451]




附錄 20 論文學位口試意見彙整表
 (
自行
填妥姓名、題目後
列印
1
份，並
於口試
發表時
給口委評簽
。
口試結束
後，送交學程辦公室
。
)輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
論文學位口試意見彙整表
	中文論文題目：
	                                                    
                                                    

	英文論文題目：
	                                                    
                                                    


研究生姓名：
口試委員意見：









指導教授：							（請簽名）			    年    月    日
口試委員：							（請簽名）			    年    月    日
口試委員：							（請簽名）			    年    月    日
[bookmark: _Toc332797695][bookmark: _Toc332798004]口試委員：							（請簽名）			    年    月    日
[bookmark: _Toc332009825][bookmark: _Toc332037947][bookmark: _Toc332037998][bookmark: _Toc332041904][bookmark: _Toc332797696][bookmark: _Toc332798005][bookmark: _Toc332799513][bookmark: _Toc332799716][bookmark: _Toc332801613][bookmark: _Toc357851452]


附錄 21 論文學位考試委員審定表
輔仁大學跨專業長期照護碩士學位學程
論文學位考試委員審定表

 (
自行
填妥姓名、題目後
列印
1
份，並
於口試
發表時
給口委評簽
。
口試結束
後，送交學程辦公室
。
)           君 所 提 論 文
題目：

經本委員會審查並舉行口試
認為符合碩士學位標準。
口試委員：




指導教授：
學程主任：


中華民國     年     月     日
[bookmark: _Toc330318390][bookmark: _Toc330319421][bookmark: _Toc330402732][bookmark: _Toc330402954][bookmark: _Toc330403181][bookmark: _Toc330403378][bookmark: _Toc330413967][bookmark: _Toc330414008][bookmark: _Toc330414117][bookmark: _Toc330450601][bookmark: _Toc331444225][bookmark: _Toc332009826][bookmark: _Toc332037948][bookmark: _Toc332037999][bookmark: _Toc332041905][bookmark: _Toc332797697][bookmark: _Toc332798006][bookmark: _Toc332799514][bookmark: _Toc332799717][bookmark: _Toc332801614][bookmark: _Toc357851453]


附錄 22 論文印製格式統一規定
輔仁大學學位論文印製格式統一規定
90.10.25 九十學年度第一次教務會議制定通過
91.05.02 九十學年度第三次教務會議修正通過
一、書脊格式
1、邊界：上、下均1.5CM。
2、文字：標楷體。
3、西元年：阿拉伯數字。
4、西元年與撰字相距2.5cm。
5、編排格式，如【附件】。
二、封面格式
1、頁面規格：Ａ４。
2、邊界：上、下、左、右均３CM。
3、文字：標楷體，水平置中，論文題目以20級字為原則，其餘為20級字。
4、封面文字編排，如【附件】。
三、附頁：
1、附頁依序為：口試委員簽名認可頁、著作權授權書、簽署人須知、論文摘要（含研究生姓名、系所名稱、指導老師、論文題目、關鍵字、論文總頁數、摘要正文等）。若有其它頁面資料（如序文、謝辭），依序加於論文摘要頁之後，無則免之，其次為目錄，之後接論文正文。
2、非論文正文之頁面頁碼以小寫羅馬數字編排，頁尾置中。
四、正文書寫格式
1、頁面規格：Ａ４。
2、邊界：上、下、左、右均３CM。
3、文字編排：橫書，由左至右，但中國文學系有特殊需要者，得直書，由右至左。
4、標題方式：如分章節，按章、節、項、款、目、第一、壹、一、（一）、1、（1）、等層次為之。但內容不多者，可由各系所依專業領域之方式自訂。
5、頁碼：阿拉伯數字，頁尾置中。
6、印刷：以雙面印刷為原則。
7、註解方式（含電子資料之引註）：由各系所依專業領域之方式自訂。
五、參考書目：
（一）參考書目書寫格式，由各系所自訂。
（二）參考書目附在附錄之前或之後，依各系所專業領域性質自訂。
六、作者簡歷（僅博士論文）：是否加附作者簡歷頁，由各系所依專業領域之方式自訂，如有則列於論文最末頁。
七、校徽：平裝本不作要求，由圖書館於精裝時於論文封底背面統一印製。
八、裝訂：（1）裝訂邊：左側。（2）膠裝、平裝。
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附錄 23 著作權授權書
	博碩士論文紙本及數位電子檔著作權授權書
（提供國家圖書館辦理電子全文授權管理用）


	
本授權書所授權之學位論文，為本人於天主教輔仁大學              系所
						組，      學年度第____學期取得博、碩士學位之論文。 
論文題目：											
指導教授：											


本人茲將本著作，以非專屬、無償授權天主教輔仁大學，基於推動讀者間「資源共享、互惠合作」之理念，回饋社會與學術研究之目的，天主教輔仁大學得以紙本與數位格式收錄、重製與利用；於著作權法合理使用範圍內，讀者得進行閱覽或列印。

本論文為本人向經濟部智慧局申請專利(未申請者本條款請不予理會)的附件之一，申請文號為：____________________，請將論文延至____年____月____日再公開。

授權人
身份證字號：
指導教授：

親筆簽名：								（請親筆正楷簽名）

中華民國			年			月			日






[bookmark: _Toc330318391][bookmark: _Toc330319422][bookmark: _Toc330402734][bookmark: _Toc330402956][bookmark: _Toc330403183][bookmark: _Toc330403380][bookmark: _Toc330413969][bookmark: _Toc330414010][bookmark: _Toc330414119][bookmark: _Toc330450603][bookmark: _Toc331444227][bookmark: _Toc332009828][bookmark: _Toc332037950][bookmark: _Toc332038001][bookmark: _Toc332041907][bookmark: _Toc332797699][bookmark: _Toc332798008][bookmark: _Toc332799516][bookmark: _Toc332799719][bookmark: _Toc332801616][bookmark: _Toc357851455]



附錄 24 離校申請單
輔仁大學學生      學年度第    學期離校申請單
離校類別：休學（□一學年，□一學期）      □退學  原因：                     
□日間部□進修部         學院             系(所)              組（班）    年級
學    號：               姓名：           性別：□男  □女
通 訊 處：                                          電話：                   
家長或監護人：             地址：                                            
身份別：□一般生□僑生、陸生、派外子女、海外蒙藏生□外籍生□身心障礙生
1、 填妥個人資料，經家長同意後依序辦理申請手續。
（研究所、學士後法律學系及護理系二年制在職專班學生之家長簽名欄免蓋章）
	申請手續
	學生簽名
	家長簽名
	導師意見
	系所辦公室

	
	
	依本校學則第八章第三十三、三十六條，學士班學生得經家長或監護人同意後申請休學或自動退學
(休學、自動退學(含轉學)適用)
	
請學士班導師於「導師輔導系統」完備休學生之輔導紀錄，以利學生復學時，導師輔導工作之銜接
	

	
	各學院宗輔室
	日間部文、教育學院至文開樓101室;藝術、傳播學院至藝術學院大樓112室;外語學院至外語學院大樓111室;理工學院至聖言樓134室;民生學院至秉雅樓005室;法、管、社科學院至樹德樓112室;醫學院至國璽樓147室;進修學士班至進修部大樓ES109室
(家務、工作、經濟因素適用)
	意見
系(所)主管

	
	意見
院長(部主任)
	
	申請登記
註冊組
	
日間部至野聲樓2
樓YP209室；進修
學士班至進修部
大樓2樓ES201
室


二、經向註冊組申請登記後，即可至下列各處室辦理，並自申請登記之日起7天(含例假日)內繳回本單至註冊組，始為完成申請及辦妥離校手續。
	離校手續
	團 體 保 險 費
	生        活        輔        導        組

	
	
	就   學   減   免
	就   學   貸   款
	兵          役
	資源教室

	
	日間部至國璽樓1樓MD134室；進修學士班至進修部大樓2樓ES201室
	日間部至野聲樓1樓YP104室；進修學士班至進修部大樓2樓ES201室
	日間部至野聲樓1樓YP104室；進修學士班至進修部大樓2樓ES201室
	日間部至野聲樓1樓YP107室；進修學士班至進修部大樓2樓ES201室
	國璽樓1樓MD130室


(身心障礙生專辦)

	
	出納組
	圖書館
	僑生陸生輔導組
	國際學生中心

	
	日間部至野聲樓1樓YP116a室；進修學士班至進修部大樓2樓ES200室
	（公博樓、濟時樓、
國璽樓擇一辦理）
	□僑生 □派外子女
□陸生 □海外蒙藏生
日間部至耕莘樓1樓A112室
	日間部至耕莘樓1樓A113室；
進修學士班至進修部大樓2樓ES201室
(外籍生專辦)







	
	體育室
	晚上6:30以前至舊醫學大樓1樓DG105室
晚上6:30以後至中美堂器材室
（研究生免辦）
	軍  訓  室
	日間部至野聲樓2樓YP217室；進修學士班至進修部大樓2樓ES201室
（研究生免辦）
	註  冊  組
	日間部至野聲樓2樓YP209室；進修學士班至進修部大樓2樓ES201室
(繳回本單，始為完成申請及辦妥離校手續)


學生申請休、退學依「輔仁大學學生休、退學退費辦法」辦理退費。
網址：http://www.ga.fju.edu.tw
離  校  日  期  ：  中   華   民   國       年       月     日
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附錄 25 國科會資料檔案利用授權書
科技部專題研究計畫調查資料檔案利用授權書

本專題研究計畫之編號及名稱：
計劃編號：ＮＳＣ　　－　　　　－　－　　　－　　　－　　　
計劃名稱：
（中文）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
（英文）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
本人與／或著作權所屬機構就享有著作財產權之研究成果報告、資料讀我檔、空白問卷、過錄號碼簿 (CODEBOOK)、電腦資料數據檔、資料欄位定義程式及其他相關資料或著作，
□同意（自計劃執行結束日期起 □立即 □一年 □二年 □其他　　年後公開）
□不同意
授予中央研究院人文社會科學研究中心「調查研究專題中心」，得不限地域、時間或次數，以影印、微縮、光碟或數位化等方式收錄、引用或重製資料後，而為學術研究或其他正當目的之上載網路或編輯資料簡介、索引、使用手冊等。並為便利查詢、檢索、使用資料，在不損害原資料之內容及形式同一性原則下，中央研究院人文社會科學研究中心「調查研究專題中心」得編輯製作各筆資料的資料讀我檔案、空白問卷、過錄號碼簿、電腦資料數據檔、資料欄位定義程式等。
個人經中央研究院人文社會科學研究中心「調查研究專題中心」同意利用前揭調查資料者，得為學術研究或其他正當目的之重製或利用，但每人以一份為限。
    前揭與本授權相關之重製權或其他利用權，願以無償且非專屬授權中央研究院人文社會科學研究中心「調查研究專題中心」或經其同意利用之人。
本授權內容或條件之解釋及適用，除另有法令規定或特約外，以本授權書為準。為明確表示本授權之意願，特立此書為憑。
主持人簽名：　　　　　　　　　　   身分證號碼：　　　　　　　　　　　
（親筆正楷）
著作權所屬機構：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　(蓋章)
日期（請以中文填寫）：民國　　　　年　　　　月　　　　日
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附錄 26 摘要線上建檔系統說明
全國博碩士論文摘要線上建檔系統
研究生建檔步驟

1. 全國博碩士論文摘要線上建檔系統，網址：
http://www.ncl.edu.tw/theabs/
2. 請在欄位中鍵入「帳號」、「密碼」，並點選「執行」鍵。
3. 請先確認下列各欄位：
（1）記錄編號（同使用者帳號）
（2）研究生中文姓名
（3）校院名稱
（4）系所名稱
（5）學號
（6）畢業學年度
 若有問題請儘速與各系所行政人員或助教聯絡。
4. 欄位名稱若為粗體字者屬必備欄，一定要鍵入，否則無法存檔。
5. 各欄位的資料（尤其是摘要、目次及參考文獻）可利用先前已建檔之文書檔案剪貼 (Copy & Paste) 到相關欄位，既省時又便利，不須逐字重新輸入。
6. 建檔結束時，請記得按下「存檔」鍵。
7. 存檔後若欲修改相關內容，請重複上述步驟。
8. 若研究生確定建檔過程無誤，結果正確，請向系所行政人員申請「查核」，當系所行政人員完成「查核通過」手續，才算正式完成線上建檔。
9. 若經系所行政人員完成「查核通過」手續，則該篇論文將無法做任何更改，研究生若欲再度修改，請先向系所行政人員申請「取消查核」，才能再做修改。
10. 若有任何問題，請與各系所行政人員聯繫。
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附錄 27 離校程序單           輔仁大學    學年度第   學期畢業生離校程序單
	系 所
	學系 研究所      組
	姓名
	
	學號
	

	通訊處
	
	電話
	


□研究生    □日間學士班學生    □進修學士班學生    □身心障礙生    □外國籍學生
	單    位
	辦    理    事    項
	承 辦 單 位 簽 章

	系所辦公室
	1.各系所指定事項。
2.研究生須先完成教育部規定之「論文全文及摘要線上建檔」並經系所查核通過，始蓋系所章。
	

	圖書館
各館分機：
公博樓:2331
濟時樓:2673
國璽樓:3420
	1.查核借閱紀錄，歸還借閱圖書，各圖書分館均可辦理。
查詢網址為：http://140.136.208.1/patroninfo*cht
2.碩、博士生另需繳交二本紙本論文至圖書館，並上傳碩、博士論文電子檔至「輔仁大學博碩士論文系統」，經圖書館查核通過。上傳網址為：http://140.136.209.5
3.代收國家圖書館博碩士論文電子檔案上網授權書
	

	總務處事務組
日間部至舒德樓5樓
分機：2866
進修學士班至進修部大樓2樓ES200室
分機：2249
	歸還學、碩、博士服，截止日為當年度7月31日止。逾期歸還者須於本組繳交罰款。
	

	總務處出納組
日間部至野聲樓1樓YP116a室
分機：2367,2618,2405
進修學士班至進修部大樓2樓ES200室
分機：2248
	查核應繳學雜費、學分費等相關費用。
	

	職涯發展與就業輔導組
日間部至舒德樓4樓
分機：3002,3011,2795,2064
進修學士班至進修部大樓2樓ES201室
分機：2247

	查核填答「畢業生滿意度問卷」畢業生請先至
http://questionary.dsa.fju.edu.tw/gradsurvey/點選畢業生填答問卷，兩份問卷皆須填答。 （畢業生身份別請點選應屆畢業生!)
	

	公共事務室
野聲樓1樓YP103室
分機：2211
	查核更新「校友資料庫」資料。
(畢業生請先至http://alumni.fju.edu.tw/
更新個人資料)
	

	衛生保健組資源教室
國璽樓1樓MD130室
分機：3115,3118,3148
	請先至註冊組確認畢業資格。
(身心障礙生辦理)
	

	國教處國際學生中心
耕莘樓1樓111室
分機：2544
	查核應繳健保費、外籍生團保費等費用。
(外國籍學生辦理)
	

	教務處註冊組
日間部至野聲樓2樓YP209室
分機：3042
進修學士班至進修部大樓2樓ES201室
分機：2244、2245、2869
	畢業資格審查，領取學位證書。
(請先了解個人成績狀況，可利用
http://stu.fju.edu.tw/STUSQL/schdata/check_stu.htm
查詢。)
研究生繳交一本論文。
	


注意事項：
1.學生持本單辦妥各項手續後連同學生證交註冊組蓋「已離校」章（如學生證遺失應攜帶身分證正本辦理），始得領取學位證書。
2.委託他人代領者，除上述證件外，須另備委託書及受託人身分證。委託書請另行下載。
3.學生證請妥善保存，日後返校申辦證件，可利用於「教務處自動化服務系統」，享受便捷的服務，但不得用
於證明學生身分，請謹慎運用。
4.每年7月1、2、3日教務處所有人員均須支援大考中心指定科目考試試務工作，請提早或延後領取證書。
5.寒、暑假作息時間：每週一至週四，上午8時至12時，下午1時至4時30分。暑假全校共休日請查詢本校行事曆(http://www.fju.edu.tw/calendar.pdf)。

